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Norma
Regulamento Para Contrata¢io de Servicos — Materiais

1) Objetivo
Definir termos para analise de precos (orgamento / cotag@o)
2) Documentagdo (procedimentos)

Sera solicitado por escrito (via on-line ou oficio) os servigos ou produtos que
a entidade necessitar adquirir.

2a) — Formalizara a cotagfo de pregos com 03 (trés) “Empresas” sediadas no
municipio de “Guarulhos” conforme orientacdo da “Secretaria Municipal
de Educacio”;

2b) - As empresas contactadas sera solicitado os seguintes dados:
- Preco (s) do (s) servigo (s) ou material;
- Condigdes de pagamento;
- Previsdo para a “entrega” do material;
- Previsdo ou data de inicio / termino do servigo;

3) Definigdes:

Conforme artigo 12 itens “b” e “c” do Estatuto da instituicdo , os valores acima
de 100 (cem) salarios minimos, serdo encaminhados também para apreciagéo /

do “Conselho Superior”.

b) — aprovar construcdes ou reformas ¢ a aquisi¢cio de bens imoveis ou méveis de valor superior a
100 (cem ) salarios minimos vigentes na cidade de Sdo Paulo;

¢) - autorizar a venda ou doa¢do de qualquer bem mével da Associaciio de valor superior a 100
(sem) salarios minimos vigentes no Estado de Sio Paulo;

4) Aquisigéo:

Sera exigido ao fornecedor “Garantia” pelos materiais (produtos) e servicos  °
comprados conforme prescrigdo contratual.

5) Fornecedor
(Responsabilidade)
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E de responsabilidade do fornecedor preparar/submeter a aprovagdo do
“Comprador” (instituigéo) o “Orgamento/Cotagéio” constando todas as informa
¢Oes solicitadas no item 2b.

6) Comprador (Instituigdo):

. Fica a cargo da Diretoria Executiva / Tesouraria:
(Para valores menores que aos instituidos no item nr. 3)
- Analisar os orgamentos e selecionar a empresa que oferecer o melhor prego;
- Assegurar que se cumpra pelo Fornecedor / Prestador de Servigo o que  foi
solicitado / Orgado antes de firmar o devido “Contrato”.

7) Prescrigdes:

- O Fornecedor / Prestador de Servigo deve estabelecer um programa de
qualidade para o desenvolvimento : dos servigos ou para aquisi¢do de
produtos;

- O “Fornecedor” definird um responsavel para “Gerenciar” o desempenho do
trabalho que sera executado;
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